
Vorgehensweise Teams-Besprechung ohne einen Account (als Gast) 

 

Voraussetzungen…:  

• … Computer mit Internetzugang und Mikrofon (gängiger Laptop) 

• … Desktop-Computer mit Internetzugang und Kopfhörer mit Mikrofon 

• … den Internetbrowser Microsoft Edge oder Google Chrome. Mozilla Firefox wird von 

Windows nicht unterstützt. Die Vorgehensweise für Mozilla Firefox finden Sie im Verlauf des 

Textes! 

 

 

Sie müssen für das Gespräch nichts herunterladen! Sie benötigen keinen Account und keine 

zusätzlichen Programme.  
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Vorgehensweise mit dem Internetbrowser Edge (Standardbrowser von 

Windows 10): 

  

2) Bitte klicken Sie auf das rot 

markierte Feld. 

1) Bitte klicken Sie auf den Link zum 

Teilnehmen. Es öffnet sich ein 

zweiter Reiter/Tab.  
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https://www.google.com/url?sa=i&url=https%3A%2F%2Fde.wikipedia.org%2Fwiki%2FMicrosoft_Edge&psig=AOvVaw2QUFDnDdnWQUj6d2ZTHWss&ust=1604656375453000&source=images&cd=vfe&ved=0CAIQjRxqFwoTCPjov_yQ6-wCFQAAAAAdAAAAABAI


 

 

 

  

3) Geben Sie Ihren Namen ein. Der Zusatz (Gast) erscheint automatisch! 

4) Ihr Browser wird Sie auffordern, dass das Mikrofon verwendet werden darf. Die 

Aufforderung sieht aus wie im Beispiel oben oder ähnlich. Wichtig: Bitte klicken Sie auf 

Zulassen! Ansonsten können Sie nicht sprechen.  



Vorgehensweise mit Google Chrome:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

1) Bitte klicken Sie auf den Link zum 

Teilnehmen. Es öffnet sich ein 

zweiter Reiter/Tab.  

2) Bitte klicken Sie auf das rot 

markierte Feld. 



 

 

  

4) Ihr Browser wird Sie auffordern, dass das Mikrofon verwendet werden darf. Die 

Aufforderung sieht aus wie im Beispiel oben oder ähnlich. Wichtig: Bitte klicken Sie auf 

Zulassen! Ansonsten können Sie nicht sprechen.  

3) Geben Sie Ihren Namen ein. Der Zusatz (Gast) erscheint automatisch! 



Vorgehensweise mit Mozilla Firefox: Mozilla Firefox wird von Microsoft nicht 

unterstützt! Daher wird die Schaltfläche „In diesem Browser fortfahren“ nicht 

angezeigt. Bitte wechseln Sie über die Schaltfläche „Teams in Microsoft Edge 

verwenden“ (rot markiert) zu Microsoft Edge oder Google Chrome. Bitte 

befolgen Sie der Vorgehensweise für den jeweiligen Browser.  

 

 

 

  



Oberfläche in Microsoft Teams:  

 

 

1) Kamera ein- / ausschalten: Wenn Sie eine Kamera in Ihrem Laptop haben, können Sie diese hier 

ein- und ausschalten.  

2) Mikrofon ein- / ausschalten: Sie können sich hier stumm schalten. 

3) Nachrichten: Hier können Sie Chatnachrichten versenden. Diese können von allen gesehen 

werden. Dies ist z.B. hilfreich, wenn Ihr Mikrofon nicht funktioniert. 

4) Teilnehmerliste anzeigen: Hier können Sie sich alle Teilnehmer der Besprechung anzeigen lassen. 

5) Auflegen 
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