Vorgehensweise Teams-Besprechung ohne einen Account (als Gast)

Voraussetzungen...:
e .. Computer mit Internetzugang und Mikrofon (gdngiger Laptop)
o .. Desktop-Computer mit Internetzugang und Kopfhérer mit Mikrofon
e .. den Internetbrowser Microsoft Edge oder Google Chrome. Mozilla Firefox wird von
Windows nicht unterstiitzt. Die Vorgehensweise flr Mozilla Firefox finden Sie im Verlauf des
Textes!

Sie miissen fiir das Gesprach nichts herunterladen! Sie bendtigen keinen Account und keine
zusatzlichen Programme.
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Vorgehensweise mit dem Internetbrowser Edge (Standardbrowser von
Windows 10):

Dominik Ammer
an mich -

Microsoft Teams-Besprechung

ilen App
licken Sie hier, um an der Besprechung_teilzunehmen

1) Bitte klicken Sie auf den Link zum
Teilnehmen. Es 6ffnet sich ein
zweiter Reiter/Tab.

Besprechungsoptionsn

Herzliche Grile aus dem Maturpark Ammergauer Alpen. Bleiben Sie gesund!

Dominik Ammer
Produktmanagement Gesundheit, Kultur und Regionalvermarktung

Verwenden Sie die Desktop-App fiir optimale
Benutzerfreundlichkeit.

i .  Zur Microsoft Teams-App gehen

lhre Besprechung wird in '
. Windows-App herunterladen
der MlcrOSOft TeamS-App ¥ Verwenden Sie c_iie Dgsktop-Appfﬂroptimale
. Benutzerfreundlichkeit.
geoffnet.

e In diesem Browser fortfahren

Kein Download oder keine Installation
erforderlich.

2) Bitte klicken Sie auf das rot
markierte Feld.
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Audio- und Videoeinstellungen auswahlen fiir

MeetUp

Dominik Ammer (Gast) letzt teilnehmen

3) Geben Sie Ihren Namen ein. Der Zusatz (Gast) erscheint automatisch!

Andere Teilnahmeoptionen

il Audio aus

teams.microsoft.com mdchte:

& Mikrofon verwenden

Zulassen Blockieren

4) lhr Browser wird Sie auffordern, dass das Mikrofon verwendet werden darf. Die
Aufforderung sieht aus wie im Beispiel oben oder dhnlich. Wichtig: Bitte klicken Sie auf
Zulassen! Ansonsten kénnen Sie nicht sprechen.



Vorgehensweise mit Google Chrome:

Dominik Ammer
an mich -

Microsoft Teams-Besprechung

ilen App
1) Bitte klicken Sie auf den Link zum
Teilnehmen. Es 6ffnet sich ein
zweiter Reiter/Tab.

licken Sie hier, um an der Besprechung _teilzunehmen

EsprecnungsopLonen

Herzliche Grile aus dem Maturpark Ammergauer Alpen. Bleiben Sie gesund!
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Windows-App herunterladen

‘ Verwenden Sie die Desktop-App fir optimale
Benutzerfreundlichkeit.

Wie mochten Sie an lhrer :

. In diesem Browser fortfahren
M l crOSOft Teams- K;in El)mlx.pruoad oder keine Installation
Besprechung teilnehmen?

2) Bitte klicken Sie auf das rot i
. . Microsoft Teams-App &ffnen
markierte Feld. *

Haben Sie schon? Wechseln Sie direkt zu lhrer
Besprechung.



Audio- und Videoeinstellungen auswahlen fiir

MeetUp

Dominik Ammer (Gast) Jetzt teilnehmen

3) Geben Sie Ihren Namen ein. Der Zusatz (Gast) erscheint automatisch!

Andere Teilnahmeoptionen

st Audio aus

teams.microsoft.com mochte;

& Mikrofon verwenden

| Fulassen | Blockiersn

4) Ihr Browser wird Sie auffordern, dass das Mikrofon verwendet werden darf. Die
Aufforderung sieht aus wie im Beispiel oben oder dhnlich. Wichtig: Bitte klicken Sie auf
Zulassen! Ansonsten kdnnen Sie nicht sprechen.



Vorgehensweise mit Mozilla Firefox: Mozilla Firefox wird von Microsoft nicht
unterstitzt! Daher wird die Schaltflache ,In diesem Browser fortfahren” nicht
angezeigt. Bitte wechseln Sie liber die Schaltflache , Teams in Microsoft Edge
verwenden” (rot markiert) zu Microsoft Edge oder Google Chrome. Bitte
befolgen Sie der Vorgehensweise fiir den jeweiligen Browser.

Windows-App herunterladen

‘ Verwenden Sie die Desktop-App fir optimale
Benutzerfreundlichkeit.
Wie mochten Sie an lhrer
H _ Teams in Microsoft Edge
Microsoft Teams @ vorenden
Besprechung te‘lnehmen? :liigrt?;r‘i??}":oad oder keine Installation

O Haben Sie die Microsoft Teams-App schon?
Offnen erneut versuchen



Oberflache in Microsoft Teams:

1) Kamera ein- / ausschalten: Wenn Sie eine Kamera in Ihrem Laptop haben, konnen Sie diese hier
ein- und ausschalten.

2) Mikrofon ein- / ausschalten: Sie konnen sich hier stumm schalten.

3) Nachrichten: Hier kdnnen Sie Chatnachrichten versenden. Diese kdnnen von allen gesehen
werden. Dies ist z.B. hilfreich, wenn lhr Mikrofon nicht funktioniert.

4) Teilnehmerliste anzeigen: Hier kdnnen Sie sich alle Teilnehmer der Besprechung anzeigen lassen.

5) Auflegen



